VARA KONSERTHUS

BOHUSLAN BIG BAND

SAMARBETSAVTAL
Mellan Vara Lions Club och Vara Konserthus.

En dverenskommelse ar gjord mellan Vara Lions Club och Vara Konserthus
avseende bemanning av garderoben vid publika forestallningar. Aktuella
foreningar skall vara ideella och med ungdomsverksamhet i Vara kommun.

Bemanning
VKH planerar férdelning av tider och schema mellan féreningar som deltar. Varje
forening utser en huvudansvarig kontaktperson.

Féreningen ansvarar sjélv for att tillracklig bemanning finns pa plats. Kontakt
tags med biljettkassa (0512-315 00) nagon dag innan for att kolla antal salda
biljetter samt restaurangbokningar och darmed berakna bemanningen. Det skall
alltid finnas minst tvd vuxna ansvarig per arrangemang. Aldersgrans lagst 15 ar
for de ungdomar som hjalper till.

Ansvarig skall vara pa plats 2 tim och 15 min |nnan forestallnlngen borjar.
Ovrig personal 1,5 timma innan forestallning Tank pa att det krévs manga i
garderoben vi forestdllningens slut. I de flesta fall racker det med att bemanna
garderoben till ca 45 min efter forestallningen men observera att vid vissa
arrangemang med mat efter forestallningen krévs att nagon ar kvar langre.

Garderoben far aldrig lamnas obemannad! Det &r inte tilldtet att ga in och titta
pa forestéllningen eller att vistas i logerna.

Minimibemanning

Antal gaster Antal Antal gaster Antal Total

Stora Salen/Lilla scenen Restaurang Bemanning
100 2 100 2 2

200 4 200 3 4

300 4 300 3 4

400 4-5 - 4-5

500 6 - 6

Arbetsinstruktioner

VLC ansvarar for att information om arbetsrutiner & regelverk enligt VKH
checklista (separat) férs ut till samtliga féreningar. Genomgang av aktuell
information gérs tva ganger per ar vid Garderobstraffen. Vid denna traff narvarar
ansvarig fran VLC samt representanter fran varje férening.

Arbetsinstruktioner, bemanningslista, redovisningsunderlag samt Checklista for
kvéllens arbete finns ocksa i en "Garderobsparm”.

Kladsel
Ett professionellt upptradande samt enhetlig kladsel av alla i garderoben, som
enhetlig kladsel finns Vara Konserthus svarta skjortor att I&na for varje tillfalle.
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Franvaro
Om er férening far forhinder byt med ndgon annan férening eller tag kontakt
med Lions, som ordnar ersattare i god tid innan férestallning.

Redovisning & Vaxelkassa
VLC ansvarar for att material fér kassaredovisning finns tillgangligt i garderoben.

Garderobsavgiften ar 20 kronor. Respektive férening ansvarar for
dagsredovisning och vaxelkassa.

500 kr i mindre sedlar och mynt raknas av fran kvéllens kassa som véxelkassa
till nasta forestallning.

(Véxeln bér bestd av 300 kr i 20:0r och 200 kr i 10:0r)

Resterande intakt, raknas och laggs tillsammans med insattningskvitton i
insattningspase (max 10 mynt)

Insattningspasen placeras dérefter i Sparbanken Skaraborgs servicebox.
Intdakt under 500 kr bankas inte.

Vara Lions club ansvarar for redovisning och att intakter kommer féreningarna
till del efter varje avslutad sasong.

P8 intdkten 20 kr person erhdller:

Vara Konserthus 5 kr

Lions club 2 kr féor administration och avgifter

Féreningarna 13 kronor.

Gemensam redovisning sker pa Garderobstréffen.

Deltagare &r Vara Konserthus, Lions kontaktman samt representanter fran varje
forening.

Insattningspasar
Bestills av Lions kontaktman. Bestéllningen omfattar 50 pasar.

Ersadttning av forlorade kldader eller annan egendom

Om nagot forsvinner fran garderoben t.ex. genom fel utlamnat plagg och detta
inte kommer tillratta, ar det ansvarig férening som ansvarar for ersattning till
kund.

Ovriga arbetsuppgifter

Hjalp till att duka av och torka bord i restaurangen under férestallningen.



